«Starachowice”

Polska .
S Ina Stref
Strefa Inwestycji pecjaina Streta O fp

Ekonomiczna

Regulamin swiadczenia ustugi
,Wirtualne Biuro”
w Kieleckim Parku Przemystowym

§1

Postanowienia ogdlne

Niniejszy Regulamin okresla zasady Swiadczenia ustugi pod nazwa ,Wirtualne
Biuro”, realizowang przez Specjalng Strefe Ekonomiczng ,,Starachowice” S.A.
z siedzibg w Starachowicach, ul. Radomska 29, 27-200 Starachowice

(dalej: ,Ustugodawca”).

Ustugi swiadczone sg w lokalizacji: Kielecki Park Przemystowy, ul. Ksiedza Piotra
Sciegiennego 499, 25-116 Kielce, bedacy oddziatem Ustugodawcy.

Regulamin stanowi integralng cze$¢ umowy zawieranej pomiedzy Ustugodawcag
a podmiotem korzystajgcym z ustug ,Wirtualnego Biura” (dalej: ,Podmiot”).

Akceptacja Regulaminu nastepuje poprzez podpisanie umowy lub rozpoczecie
korzystania z ustug.

llekro¢ w niniejszym Regulaminie uzywane sg ponizsze pojecia, nalezy je rozumiec
nastepujgco:

a) Adres — adres Kieleckiego Parku Przemystowego, ktéry Podmiot, na
podstawie zawartej umowy o s$wiadczenie ustugi ,Wirtualne Biuro”, jest
uprawniony wykorzystywaé jako adres siedziby dziatalnosci gospodarczej
oraz adres do doreczen korespondenciji, tj. 25-116 Kielce, ul. Ksiedza Piotra
Sciegiennego 499, a w uzasadnionych przypadkach takze inny adres
wskazany przez Ustugodawce.

b) Formularz zgtoszeniowy — dokument sktadany przez Wnioskodawce w celu
ubiegania sie o zawarcie umowy o $wiadczenie ustugi ,Wirtualne Biuro”.

c) Infrastruktura Parku - nieruchomosci, budynki oraz pomieszczenia
zlokalizowane na terenie Kieleckiego Parku Przemystowego, wykorzystywane
na potrzeby realizacji ustugi, w tym w szczegdlnosci pomieszczenia
administracyjne i biurowe oraz przestrzenie wspolne.
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d) Kaucja — okreslona kwota pieniezna wptacana przez Podmiot przed
zawarciem umowy, stanowigca zabezpieczenie ewentualnych roszczen
Ustugodawcy, w szczegdélnosci z tytutu nieuregulowanych optat za ustuge,
niezwroconych kluczy lub innych elementéw powierzonych Podmiotowi.

O wysokosci wymaganej kaucji Ustugodawca informuje przed zawarciem
umowy.

e) Osoba fizyczna — osoba, ktéra ukonczyta 18 lat i posiada petng zdolnosé
do czynnosci prawnych.

f) Osoba ubiegajaca sie o dofinansowanie na podjecie dzialalnosci
gospodarczej — osoba planujgca rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej
z wykorzystaniem $rodkéw pochodzgcych z Urzedu Pracy lub innej instytucij,
zobowigzana do wskazania adresu wykonywania dziatalno$ci gospodarczej,
ktéra w tym celu korzysta z ustugi ,Wirtualne Biuro”.

g) Podmiot — przedsiebiorca lub inny uprawniony podmiot, dziatajgcy na wtasny
rachunek i ryzyko, ktéry zawart z Ustugodawcg umowe o swiadczenie ustugi
+Wirtualne Biuro”, a prowadzona przez niego dziatalnos¢ nie narusza
obowigzujgcych przepiséw prawa ani wizerunku Ustugodawcy.

h) Regulamin — niniejszy Regulamin $wiadczenia ustugi ,Wirtualne Biuro”.

i) Skrzynka pocztowa - skrzynka przeznaczona do obstugi tradycyjnej
korespondencji Podmiotu, zlokalizowana na terenie Kieleckiego Parku
Przemystowego.

i) Umowa — umowa o swiadczenie ustugi ,Wirtualne Biuro”, zawarta pomiedzy
Podmiotem lub Wnioskodawcg a Ustugodawcy, okreslajgca szczegdtowe
warunki korzystania z ustugi.

k) Wnioskodawca — osoba fizyczna lub podmiot zainteresowany zawarciem
umowy o S$wiadczenie ustugi ,Wirtualne Biuro”, sktadajgcy Formularz
zgtoszeniowy.

[) Wirtualne Biuro — odptatna ustuga polegajgca na udostepnieniu Podmiotowi
adresu Kieleckiego Parku Przemystowego jako adresu rejestrowego
i korespondencyjnego, udostepnieniu skrzynki pocztowej oraz udostepnieniu
na cele biurowe wybranych pomieszczen Parku (pokoi biurowych), zgodnie
z Regulaminem Parku oraz aktualnym Cennikiem.

§2
Tryb kwalifikacji i przyjecia do ustugi ,,Wirtualne Biuro”

1. Z ustugi ,Wirtualne Biuro” mogg korzysta¢ podmioty prowadzgce dziatalnosc
gospodarczg lub inne podmioty posiadajace wpis do wlasciwych rejestréw,
ktére zawarty z Ustugodawcg umowe o swiadczenie ustugi ,Wirtualne Biuro”.

2. O mozliwosc¢ skorzystania z ustugi ,Wirtualne Biuro” mogg ubiegac sie:

a) osoby fizyczne planujgce rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej (podmioty
niezarejestrowane),

Strona
2




SSE "Starachowice” S.A.

10.

11.

12.

b) osoby fizyczne ubiegajgce sie o srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej
z Urzedu Pracy lub innych instytucji (podmioty niezarejestrowane),

c) przedsiebiorcy prowadzacy dziatalnos¢ gospodarcza,

d) osoby prawne oraz inne podmioty posiadajgce zdolno$¢ do czynnosci
prawnych.

Podmiot, o ktérym mowa w ust. 2, zainteresowany skorzystaniem z ustugi ,Wirtualne
Biuro” zobowigzany jest do zlozenia prawidtowo wypetnionego formularza
zgtoszeniowego osobiscie w Sekretariacie KPP, ul. Ksiedza Piotra Sciegiennego 499,
25-116 Kielce albo za posrednictwem operatora pocztowego lub kuriera, bagdz
przestania w formie elektronicznej na adres mailowy podany na stronie (www.
kpp.sse.com.pl).

Aktualny wzér formularza zgtoszeniowego udostepniany jest na stronie internetowej
Kieleckiego Parku Przemystowego (www. kpp.sse.com.pl).

Ztozony formularz zgtoszeniowy podlega weryfikacji formalnej, obejmujacej
w szczegolnosci sprawdzenie kompletnosci oraz poprawnosci przekazanych danych.

W  przypadku stwierdzenia brakéw formalnych Iub nieczytelnosci formularza,
Ustugodawca moze wezwaé wnioskodawce do ich uzupetnienia w wyznaczonym
terminie, w formie elektroniczne;.

Decyzje o mozliwosci skorzystania z ustugi ,Wirtualne Biuro” podejmuje Ustugodawca
po dokonaniu weryfikacji zgtoszenia.

Pozytywna decyzja skutkuje mozliwoscig zawarcia umowy o Swiadczenie ustugi
~Wirtualne Biuro”, uprawniajgcej do korzystania z adresu Kieleckiego Parku
Przemystowego (ul. Ksiedza Piotra Sciegiennego 499, 25-116 Kielce Iub
w uzasadnionych przypadkach innym adresem wskazanym przez Ustugodawce) jako
adresu rejestrowego i korespondencyjnego, w tym do jego wykorzystywania
w dokumentach firmowych, materiatach informacyjnych oraz rejestrach publicznych.

Informacja o wyniku rozpatrzenia zgtoszenia przekazywana jest wnioskodawcy
w terminie do 7 dni roboczych od dnia ztozenia kompletnego formularza. Decyzja
Ustugodawcy w sprawie dopuszczenia do skorzystania z ustugi ma charakter
ostateczny i nie przystuguje od niej odwotanie.

W przypadku osob planujgcych rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej, po uzyskaniu
pozytywne;j decyzji Ustugodawcy zawierana jest umowa
o $wiadczenie ustugi ,Wirtualne Biuro”, ktéra uprawnia do postugiwania sie
udostepnionym adresem w celu rejestracji dziatalnosci gospodarcze;j.

Podmiot zobowigzany jest do dokonania rejestracji dziatalnosci we wilasciwym
rejestrze oraz do dostarczenia dokumentéw rejestrowych w terminie do 30 dni od
dnia zawarcia umowy. Na uzasadniony wniosek termin ten moze zostac przedtuzony.
W przypadku niedostarczenia dokumentéw w powyzszym terminie Ustugodawca
moze rozwigza¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym.

W przypadku oséb ubiegajgcych sie o dofinansowanie na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, umowa o $wiadczenie ustugi ,Wirtualne Biuro” moze zosta¢ zawarta
przed dokonaniem rejestracji dziatalnosci gospodarczej. Po zawarciu umowy Podmiot
zobowigzany jest do dokonania rejestracji dziatalnosci we wiasciwym rejestrze lub
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ewidencji oraz do przedtozenia dokumentow rejestrowych w terminie 30 dni od dnia
zawarcia umowy, pod rygorem rozwigzania umowy ze skutkiem natychmiastowym.

Ustugodawca nie jest zwigzany kolejnoscig wplywu zgtoszen i moze dokonywac ich
rozpatrywania wedtug ustalonej przez siebie kolejnosci.

W przypadku postuzenia sie adresem Kieleckiego Parku Przemystowego w rejestrach
publicznych przed zawarciem umowy, Ustugodawca moze naliczy¢ optate zgodng
z Cennikiem, za okres od dnia wpisu adresu do dnia podpisania umowy.

Podmioty, na ktérych cigzy obowigzek przedtozenia dokumentéw rejestrowych,
zobowigzane sg do ich przekazania w terminie nieprzekraczajgcym 7 dni
kalendarzowych od daty dokonania wpisu we wtasciwym rejestrze. Brak dochowania
wskazanego terminu moze spowodowac przesuniecie daty rozpoczecia realizaciji
ustugi, przy czym Ustugodawcy przystuguje w takim wypadku odpowiednie
wynagrodzenie za pozostawanie w gotowosci do ich swiadczenia. Termin, o ktérym
mowa w niniejszym ustepie, dotyczy dokumentéw rejestrowych po dokonaniu wpisu,
o ktérym mowa w ust. 1112,

Niezawarcie umowy z przyczyn lezgcych po stronie wnioskodawcy w terminie 30 dni
od dnia poinformowania o pozytywnym rozpatrzeniu zgtoszenia jest réwnoznaczne
z rezygnacjg z mozliwosci skorzystania z ustugi.

§3

Warunki zawarcia umowy

Umowa o $wiadczenie ustugi ,,Wirtualne Biuro” zawierana jest na czas okre$lony,
przy czym okres jej obowigzywania nie moze przekroczy¢ 36 miesiecy i nie moze byc¢
krotsza niz 18 miesiecy.

Po uplywie okresu, o ktéorym mowa w ust. 1, Podmiot moze wystgpi¢ w formie
pisemnej lub elektronicznej z wnioskiem o zawarcie kolejnej umowy na nastepny
okres. Warunkiem dalszego korzystania z ustugi jest poinformowanie Ustugodawcy o
zamiarze kontynuacji wspétpracy oraz ztozenie formularza zgtoszeniowego.

Zawarcie umowy uzaleznione jest od wniesienia przez Podmiot kaucji
zabezpieczajgcej, obejmujgcej kaucje gwarancyjng w wysokosci odpowiadajgcej
trzykrotnosci miesiecznej optaty netto zgodnie z Cennikiem, ktéra ma charakter
obowigzkowy i moze =zostaC przeznaczona przez Ustugodawce na pokrycie
naleznosci wynikajgcych ze s$wiadczenia ustugi ,Wirtualne Biuro” lub innych
przystugujgcych mu roszczen.

Informacja o wymaganej wysokosci kaucji przekazywana jest Podmiotowi drogg
elektroniczng na adres e-mail wskazany w formularzu zgtoszeniowym. Kaucja
powinna zosta¢ uiszczona w terminie 3 dni roboczych od dnia przekazania
informaciji. Brak wptaty w wyznaczonym terminie moze skutkowac przesunigciem daty
zawarcia umowy.

W przypadku zawarcia umowy na okres krotszy niz maksymailny, dalsze korzystanie
z ustugi wymaga ztozenia wniosku o przedtuzenie umowy. Kazdorazowe wydtuzenie
okresu obowigzywania umowy — do tgcznego maksymalnego okresu 36 miesiecy —
nastepuje w drodze pisemnego aneksu.

W razie przedtuzenia umowy, o ktérym mowa w ust. 5, Podmiot zobowigzany jest do
uzupetnienia kaucji do wysokosci odpowiadajgcej aktualnej optacie za Swiadczenie
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ustugi obowigzujgcej w dniu podpisania aneksu. O koniecznoéci doptaty oraz jej
wysokosci Ustugodawca poinformuje Podmiot w formie elektronicznej.

Whiesiona kaucja nie podlega oprocentowaniu ani waloryzacji i podlega zwrotowi —
na wniosek Podmiotu — w terminie 7 dni od dnia zakoinczenia umowy, o ile nie
zostata wykorzystana zgodnie z celem, dla ktérego zostata ustanowiona.

§4

Zakres i charakter ustugi ,,Wirtualne Biuro”

W ramach ustugi ,Wirtualne Biuro” Ustugodawca moze swiadczy¢ w szczegolnosci:
a)udostepnienie adresu do celdow rejestrowych i  korespondencyjnych,
b) udostepnienie skrzynki pocztowe;j,

¢) mozliwos¢ korzystania z wybranej przez Ustugodawce powierzchni biurowej —

na zasadach odrebnie ustalonych.

Szczegotowy zakres ustug oraz warunki ich realizacji okresla indywidualna umowa
zawarta z Podmiotem.

Rozpoczecie realizacji ustugi ,Wirtualne Biuro” nastepuje po zawarciu umowy,
Z zastrzezeniem postanowien ust. 4.

W odniesieniu do podmiotdéw niezarejestrowanych, ubiegajgcych sie o
dofinansowanie na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej ze srodkéw Urzedu Pracy
lub innej instytucji, w okresie od dnia podpisania umowy o $wiadczenie ustugi
»Wirtualne Biuro” do momentu dokonania wpisu dziatalnosci do wtasciwego rejestru
lub ewidencji, zakres swiadczonej ustugi ogranicza sie wylgcznie do udostepnienia
adresu na potrzeby korespondenciji oraz rejestracji dziatalnosci.

Ustuga ,Wirtualne Biuro” $wiadczona jest w dni robocze w godzinach od 7:30 do
17:00. Po wczeéniejszym uzgodnieniu z Ustugodawcg mozliwe jest skorzystanie
z wybranych przez Ustugodawce pomieszczen do spotkan biznesowych w godzinach
dostosowanych do potrzeb Podmiotu.

Zapotrzebowanie na skorzystanie z pomieszczen biurowych Podmiot zgtasza
Ustugodawcy za posrednictwem poczty elektronicznej lub telefonicznie,
z wyprzedzeniem umozliwiajgcym organizacje udostepnienia pomieszczenia.

Rezerwacja terminu nastepuje po potwierdzeniu dostepnosci pomieszczenia przez
Ustugodawce w formie elektronicznej lub ustnej. Samo zgtoszenie zapotrzebowania
nie jest rownoznaczne z dokonaniem rezerwaciji.

O przyznaniu terminu korzystania z pomieszczen biurowych decyduje kolejno$¢
skutecznych  zgtoszen, rozumianych jako zgtoszenia potwierdzone przez
Ustugodawce, z zastrzezeniem dostepnosci infrastruktury Parku.

Ustugodawca zastrzega sobie prawo do odmowy udostepnienia pomieszczenia w
przypadku braku dostepno$ci, kolizji terminéw, organizacji wydarzen wiasnych lub
innych uzasadnionych przyczyn organizacyjnych.

Szczegoétowe zasady korzystania z pomieszczen biurowych, w tym ewentualne limity,
optaty oraz zasady anulowania rezerwacji, okresla aktualny Cennik lub postanowienia
indywidualnej umowy.
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W ramach ustugi ,Wirtualne Biuro”, Ustugodawca udostepnia Podmiotowi skrzynke
pocztowg zlokalizowang w jednym z obiektdw pozostajgcych w jego zarzadzie.

Skrzynki pocztowe znajdujgce sie w Kieleckim Parku Przemystowym przy ul. Ksiedza
Piotra Sciegiennego 499 w Kielcach dostepne sg w dni robocze w godzinach
7:30-17:00.

Decyzja dotyczgca przydziatu lokalizacji oraz numeru skrzynki pocztowej nalezy
wytgcznie do Ustugodawcy.

Ustugodawca nie odpowiada za opdOznienia, braki ani btedy w doreczeniu przesytek
wynikajgce z dziatan operatorow pocztowych lub firm kurierskich.

Zakres ustug swiadczonych przez Ustugodawce dotyczy wytgcznie Podmiotu. Bez
uprzedniej pisemnej zgody Ustugodawcy niedopuszczalne jest przekazywanie,
oddawanie w podnajem, ani nieodptatne udostepnianie osobom trzecim skrzynki
pocztowej lub innych elementéw objetych umowa.

W przypadku udostepnienia skrzynki pocztowej, Podmiot otrzymuje klucz na
podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego. Na czas obowigzywania umowy skrzynka
zostaje oznaczona nazwa firmy Podmiotu przez Ustugodawce.

§5

Uprawnienia i obowigzki

Ustugodawca informuje, ze na zadanie uprawnionych organéw wtadzy publicznej
lub administracji panstwowej jest zobowigzany do udostepniania informac;ji
oraz dokumentow zwigzanych z realizacjg zawartej umowy.

Ustugodawca jest uprawniony do wykorzystywania informacji dotyczacych
Podmiotéw  zainteresowanych ustugg ,Wirtualne Biuro” oraz Podmiotéow
korzystajacych z tej ustugi w materiatach informacyjnych, promocyjnych,
prezentacjach, raportach i zestawieniach statystycznych, z wylgczeniem danych
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa.

Ustugodawca moze czasowo ograniczy¢ dostep do pokoi spotkan w zwigzku z
organizacjg szkolen, konferencji lub innych wydarzen okolicznosciowych, nie czesciej
jednak niz dwa razy w miesigcu. Ograniczenie to nie stanowi zmiany umowy i nie
rodzi po stronie Podmiotu prawa do jakichkolwiek roszczen odszkodowawczych.

W przypadku powstania zalegtosci ptatniczych po stronie Podmiotu, po uprzednim
poinformowaniu go o zalegtosciach oraz wyznaczeniu 7-dniowego terminu na ich
uregulowanie, Ustugodawca ma prawo wstrzymac ustuge. Ustugodawca nie ponosi
odpowiedzialno$ci za skutki nieotrzymania lub opdznionego otrzymania
korespondencji w takim przypadku. Ustuga zostaje wznowiona po uregulowaniu
naleznosci.

W razie opdznienia w dokonaniu ptatnosci Podmiot zobowigzany jest do przestania
Ustugodawcy potwierdzenia dokonania zaptaty drogg elektroniczng, na wskazany
adres e-mail.

Ustugodawca ma prawo do zmiany podstawowej ceny ustugi po zakonczeniu
kazdego roku kalendarzowego, w oparciu o srednioroczny wskaznik cen towardéw i
ustug konsumpcyjnych ogtaszany przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego
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za poprzedni rok. Waloryzacja dokonywana jest na podstawie jednostronnego
oswiadczenia Ustugodawcy i obowigzuje od momentu wystawienia kolejnej faktury
po dokonaniu zmiany ceny.

Podmiot, ktory zawart umowe o sSwiadczenie ustugi ,Wirtualne Biuro”, zobowigzany
jest do przestrzegania postanowien niniejszego Regulaminu oraz regulaminow
obowigzujgcych w zakresie korzystania =z infrastruktury udostepnianej przez
Ustugodawce.

Podmiot korzystajgcy z ustugi ,Wirtualne Biuro” prowadzi dziatalno$é¢ na wiasny
rachunek, odpowiedzialnosc¢ i ryzyko. Podmiotowi przystuguje prawo do:

a) postugiwania sie udostepnionym adresem poprzez wskazanie miejscowosci,
nazwy ulicy oraz numeru nieruchomosci,

b) korzystania z infrastruktury konferencyjnej zgodnie z postanowieniami Umowy,
a po wykorzystaniu przystugujgcego limitu — na zasadach okre$lonych w
obowigzujgcym cenniku,

c) udzialu w szkoleniach, dziataniach doradczych oraz wydarzeniach
organizowanych przez Ustugodawce, na zasadach ogdolnych okreslanych
kazdorazowo dla danego wydarzenia.

Podmiot korzystajagcy z ustugi ,Wirtualne Biuro” nie jest uprawniony do postugiwania
sie nazwg Ustugodawcy przy wskazywaniu adresu przedsiebiorstwa w rejestrach,
ewidencjach ani w materiatach informacyjnych, w tym na stronach internetowych,
drukach firmowych, pieczeciach czy wizytéwkach.

Podmiot nie jest uprawniony do umieszczania reklam, oznaczen, tablic ani szyldéw
na budynkach lub w budynkach pozostajgcych w dyspozycji Ustugodawcy, ani do
prowadzenia jakichkolwiek dziatarn marketingowych na ich terenie. Podmiotowi nie
przystuguje réwniez prawo do zmiany sposobu korzystania ze skrzynki pocztowej, jej
zamka ani dokonywania jakichkolwiek modyfikacji w tym zakresie.

Podmiot przyjmuje do wiadomosci, ze adres udostepniony w ramach umowy
o Swiadczenie ustugi ,Wirtualne Biuro” jest wykorzystywany takze przez inne,
niezalezne podmioty prowadzgce odrebng dziatalnos¢ gospodarczg i oswiadcza, ze
okolicznos¢ ta nie stanowi naruszenia umowy.

Podmiot zobowigzany jest do terminowego regulowania wszystkich optat
wynikajgcych z zawartej umowy.

Na kazde zgdanie Uslugodawcy Podmiot zobowigzany jest do przekazania
informacji niezbednych do prawidtowej realizacji umowy oraz wykonywania
obowigzkéw wynikajgcych z przepiséw prawa.

§6

Zasady korzystania z adresu

Udostepniony adres moze by¢ wykorzystywany przez Podmiot wylgcznie w zakresie
zwigzanym z prowadzong dziatalnoscig gospodarczg.

Niedopuszczalne jest wykorzystywanie adresu Wirtualnego Biura do dziatan
sprzecznych z prawem, dobrymi obyczajami lub naruszajgcych interes Ustugodawcy.

Podmiot ponosi petng odpowiedzialno$¢ za sposéb i cel wykorzystania
udostepnionego adresu.
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10.

11.

12.

13.

Po spetnieniu warunkow okreslonych w niniejszym Regulaminie, Ustugodawca
udostepnia Podmiotowi swdj adres: Kielecki Park Przemystowy, ul. Ksiedza Piotra
Sciegiennego 499, 25-116 Kielce, a w uzasadnionych przypadkach réwniez inny
adres wskazany przez Ustugodawce, w celu rejestracji dziatalnosci gospodarczej w
odpowiednich rejestrach lub ewidencjach.

Ustugodawca jest uprawniony do weryfikacji, czy przedsiebiorcy postugujgcy sie jego
adresem posiadajg tytut prawny do jego wykorzystywania, w szczegodlnosci
wynikajgcy z zawartej umowy najmu, podnajmu lub umowy o $wiadczenie ustugi
»Wirtualne Biuro”.

W przypadku stwierdzenia, ze przedsiebiorca nie posiada uprawnienia do korzystania
z adresu, o ktorym mowa w ust. 4, Ustugodawca wyznaczy termin na: zfozenie
formularza zgtoszeniowego w celu zawarcia umowy, albo usuniecie adresu
Ustugodawcy ze wszystkich rejestréw, ewidencji oraz innych Zrodet informacii,
w ktoérych zostat on wskazany, wraz z dostarczeniem potwierdzenia dokonania zmian.

W razie bezskutecznego uptywu terminu, o ktérym mowa w ust. 6, Ustugodawca
moze wystgpi¢c do wihasciwego sadu rejestrowego lub witadciwego organu
administracji publicznej z wnioskiem o podjecie dziatah z urzedu, zmierzajgcych do
wykreslenia nieuprawnionego adresu i wpisania adresu aktualnego.

Uprawnienia, o ktérych mowa w ust. 7, przystugujg Ustugodawcy rowniez w sytuaciji
braku mozliwosci przeprowadzenia weryfikacji tytulu prawnego do korzystania z
adresu albo braku odpowiedzi ze strony przedsiebiorcy.

Niezaleznie od dziatan wskazanych w ust. 7 i 8, Ustugodawca ma prawo obcigzy¢
przedsiebiorce korzystajgcego z adresu bez podstawy prawnej opftatg za kazdy
miesigc takiego korzystania, poprzez wystawienie faktury wedtug obowigzujgcej ceny
ustugi podstawowe;j.

Jezeli zostanie ustalone, ze Podmiot, ktdry ztozyt formularz zgtoszeniowy, postugiwat
sie adresem Ustugodawcy przed uzyskaniem zgody Iub zawarciem umowy
uprawniajgcej do jego wykorzystywania, Ustugodawca jest uprawniony do naliczenia
opfaty za kazdy miesigc bezumownego korzystania z adresu.

Przedsiebiorca obcigzony fakturg z tytutu bezumownego korzystania z adresu
zobowigzany jest do jej terminowego uregulowania. Brak zaptaty w wyznaczonym
terminie uprawnia Ustugodawce do dochodzenia naleznosci na drodze postepowania
sgdowego.

Ciezar wykazania posiadania tytutu prawnego do korzystania z adresu Ustugodawcy
spoczywa na przedsiebiorcy podlegajgcym weryfikaciji.

Ustugodawca nie ponosi odpowiedzialnosci za skutki wynikajgce z podjecia dziatan
zmierzajagcych do wykreslenia adresu przedsigbiorcy z rejestrow lub ewidencji
prowadzonych przez wtasciwe organy.

§7

Tryb zakonczenia swiadczenia ustugi ,,Wirtualne Biuro”

Zakonczenie korzystania z ustugi ,Wirtualne Biuro” nastepuje w szczegodlnosci
w przypadku:

a) wygasniecia umowy o $wiadczenie ustugi,
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b) wypowiedzenia umowy przez Podmiot, stanowigcego rezygnacje z dalszego
korzystania z ustugi,
c) rozwigzania umowy przez Ustugodawce.

2. Szczegotowe zasady rezygnacji z ustugi przez Podmiot okreslajg postanowienia
zawartej umowy.

3. Uslugodawca ma prawo rozwigza¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym, bez
zachowania okresu wypowiedzenia, w szczegoélnosci w przypadku:

a) zalegania przez Podmiot z zaptatg wynagrodzenia za co najmniej dwa petne
okresy rozliczeniowe;

b) wyrzadzenia Ustugodawcy szkody w wyniku dziatan Podmiotu lub oséb trzecich,
z ktorych Podmiot korzysta przy wykonywaniu umowy;

c) wykorzystywania udostepnionego adresu w sposéb niezgodny z postanowieniami
umowy;

d) powstania sytuacji uniemozliwiajgcych kontakt z Podmiotem, w szczegdlnosci
w przypadku diugotrwatego braku odpowiedzi na korespondencje lub potgczenia
telefoniczne, badz zmiany danych kontaktowych bez uprzedniego
poinformowania Ustugodawcy;

e) zawieszenia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres dtuzszy niz dwa
miesigce albo zakonczenia dziatalnosci;

f) prowadzenia przez Zleceniodawce dziatalnosci, ktéra godzi lub moze godzi¢ w
dobre imie Zleceniobiorcy, badz jest sprzeczna z zasadami wspoétzycia
spotecznego lub dobrymi obyczajami.

g) dwukrotnego naruszenia przez Podmiot innych obowigzkéw wynikajgcych z
umowy lub Regulaminu.

4. Z dniem zakonczenia obowigzywania umowy Podmiot traci prawo do postugiwania
sie udostepnionym adresem w jakichkolwiek rejestrach, dokumentach, materiatach
informacyjnych oraz w relacjach z kontrahentami i klientami.

5. Podmiot zobowigzany jest, w terminie 7 dni od dnia zakonczenia umowy, do ztozenia
wnioskéw o wykreslenie udostepnionego adresu ze wszystkich rejestrow i ewidencji
oraz do przekazania Ustugodawcy potwierdzenia dokonania tych zmian. W
przypadku niewywigzania sie z tego obowigzku Podmiot zobowigzany jest do
uiszczania opfaty za bezumowne korzystanie z adresu, w wysokosci odpowiadajgce;j
podstawowej opfacie miesiecznej, za okres od zakonczenia umowy do dnia
dokonania wykreslenia.

§8

Przetwarzanie danych osobowych

W zwigzku z realizacjg obowigzkéw wynikajgcych z Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
danych osobowych oraz swobodnego przeptywu tych danych (RODO), informuje sie,
Co nastepuje:

1. Administratorem danych osobowych jest Ustugodawca, z siedzibg w Starachowicach,
przy ul. Radomskiej 29, 27-200 Starachowice, tel. +48 41 275 41 01, adres e-mail:
sekretariat@sse.com.pl.

2. Dane osobowe przetwarzane sg przez Administratora:

a) w celu realizacji czynnosci podejmowanych przed zawarciem umowy oraz
w celu jej wykonania — na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO,
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b) w celach zwigzanych 2z marketingiem i promocjg wiasnych ustug
Administratora, prowadzeniem zestawien, analiz i statystyk oraz
doskonaleniem ustug elektronicznych — na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO,

c) po zakonczeniu wspétpracy — w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony
roszczen, co stanowi prawnie uzasadniony interes Administratora, zgodnie
z art. 6 ust. 1 lit. f oraz art. 9 ust. 2 lit. f RODO.

Podanie danych osobowych ma charakter dobrowolny, jednak ich nieprzekazanie
uniemozliwi prawidtowe przeprowadzenie procesu naboru lub realizacje ustugi
»Wirtualne Biuro”.

Dane osobowe mogg by¢ udostepniane wytgcznie podmiotom uprawnionym do ich
otrzymania na podstawie przepiséw prawa, a takze instytucjom sprawujgcym nadzor
lub kontrole nad Administratorem. Dane mogg by¢ rowniez przekazywane podmiotom
wspotpracujgcym z Administratorem na podstawie zawartych uméw, w szczegodlnosci
w zakresie ustug informatycznych, hostingowych, doradczych, szkoleniowych,
prawnych oraz partherom biznesowym — wytgcznie w zakresie niezbednym do
realizacji tych ustug.

Dane osobowe przechowywane bedg przez okres trwania procesu naboru, realizacji
umowy, a nastepnie przez czas wymagany przepisami prawa, w tym przepisami
podatkowymi oraz dotyczgcymi zabezpieczenia roszczen, jak réwniez zgodnie
z obowigzujgcg instrukcjg kancelaryjng okreslajgcg okresy archiwizacji dokumentow.

Osobom, ktérych dane dotycza, przystugujg nastepujgce prawa:

a) prawo dostepu do danych osobowych,

b) prawo do ich sprostowania,

c) prawo do uzyskania kopii danych,

d) prawo do ograniczenia przetwarzania danych,

e) prawo do usuniecia danych po zakonczeniu okresu ich przetwarzania,

f) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
w przypadku uznania, ze przetwarzanie danych narusza przepisy RODO.

Dane osobowe nie sg wykorzystywane do profilowania ani do podejmowania decyz;ji
W sposOb zautomatyzowany.

§9

Postanowienia koncowe

Kazdy Whnioskodawca ubiegajacy sie o skorzystanie z ustugi ,Wirtualne Biuro”, jak
réwniez kazdy Podmiot korzystajgcy z tej ustugi, zobowigzany jest do zapoznania sie
z tredcig niniejszego Regulaminu.

Regulamin moze by¢ w kazdym czasie zmieniony przez Ustugodawce, w drodze
odpowiedniego zarzadzenia.

. Aktualna tres¢ Regulaminu udostepniana jest na stronie internetowej Ustugodawcy
(www. kpp.sse.com.pl).

W przypadku rozbieznosci pomiedzy postanowieniami Regulaminu a trescig umowy
zawartej z Podmiotem, wigzace dla Stron sg postanowienia umowy.

Podmioty, ktére zawarty umowe o sSwiadczenie ustugi ,Wirtualne Biuro”, zostang
niezwtocznie poinformowane o zmianach Regulaminu drogg elektroniczng.
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6. Podmiot, ktéry nie wyraza zgody na wprowadzone zmiany Regulaminu, ma prawo
w terminie 14 dni od dnia otrzymania informacji o zmianach rozwigza¢ umowe
o S$wiadczenie ustugi ,Wirtualne Biuro”. Brak ziozenia sprzeciwu w powyzszym
terminie oznacza akceptacje zmian Regulaminu.

7. Ustlugodawca moze wprowadzaé czasowe promocje dotyczgce zasad odptatnosci za
ustuge ,Wirtualne Biuro” na podstawie odrebnych regulaminéw lub uchwat Zarzadu.

8. Regulamin wchodzi w zycie z dniem wskazanym w zarzgdzeniu, o ktérym mowa w
ust. 2.

Zataczniki do Regulaminu swiadczenia ustugi ,,Wirtualne Biuro”:
Zatgcznik nr 1 Wzor Umowy o swiadczenie ustugi ,Wirtualne Biuro”
Zatgcznik nr 2 Formularz zgtoszeniowy do ustugi ,Wirtualne Biuro”
Zatgcznik nr 3 Cennik ustugi ,Wirtualne Biuro”
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