Umowa swiadczenia ustugi
,Wirtualne Biuro”

zawarta w dniu 2026 .
w Starachowicach pomiedzy:

Specjalng Strefg Ekonomiczng ,,Starachowice” S.A. z siedzibg w Starachowicach (27-
200) przy ul. Radomskiej 29, wpisang do Krajowego Rejestru Sgdowego prowadzonego
przez Sad Rejonowy w Kielcach, X Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego
pod numerem KRS: 0000070790, posiadajacg nr NIP: 6641778096, REGON: 290914494,
kapitat zaktadowy 32 251 900 PLN w cato$ci optacony, reprezentowang przez:

............................................... z siedzibg W ..., pOd
AdreSem .....oviviiiiii ey przedsiebiorcg prowadzgcym dziatalno$¢ wpisang

do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej pod numerem NIP

............................................... , REGON oy
reprezentowanym przez:

............................................... z siedzibg w ..., pOd
AArESEM . , wpisanym/g do Krajowego Rejestru
Sgdowego podnumeremKRS ... ..o, , posiadajgcym/g numer
NIP s oraz REGON............... , reprezentowanym/g przez:
............................................... zamieszkatym w ......................., pod adresem

osobg fizyczng ubiegajgca sie o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej z
Urzedu Pracy,

zwanym w dalszej tre$ci umowy ,,Zleceniodawcg”



1.

§1

Zakres umowy

Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca przyjmuje do wykonania ustuge pod nazwag
»,Wirtualne Biuro” zwang dalej ,Ustugg”.

Szczegotowy zakres Ustugi okresla Regulamin swiadczenia ustugi ,,Wirtualne
Biuro”, stanowigcy integralng czesc¢ niniejszej umowy.

Ustuga swiadczona bedzie w Kieleckim Parku Przemystowym, przy ul. Ksiedza Piotra
Sciegiennego 499, 25-116 Kielce; nieruchomosé ta stanowi wtasno$¢ Zleceniobiorcy.

Ustuga polega w szczegdlnosci na:

a) udostepnieniu  adresu  Zleceniobiorcy jako adresu  rejestrowego
i korespondencyjnego,

b) udostepnienie skrzynki pocztowej,

c) udostepnieniu na cele biurowe wybranych pomieszczen Kieleckiego Parku
Przemystowego (pokoi biurowych), zgodnie z aktualnym Cennikiem
stanowigcym zatgcznik do Regulaminu swiadczenia ustugi ,Wirtualne Biuro”.

Zleceniobiorca wyraza zgode na postugiwanie sie przez Zleceniodawce
udostepnionym adresem w rejestrach, ewidencjach, na drukach firmowych,
pieczeciach oraz materiatach informacyjnych.

Zleceniodawca przyjmuje do wiadomosci, ze z nieruchomosci, o ktérej mowa w ust. 3,
korzystajg rowniez inne podmioty na podstawie odrebnych uméw zawieranych przez
Specjalng Strefe Ekonomiczng ,Starachowice” S.A., i oswiadcza, ze fakt ten nie
stanowi naruszenia niniejszej umowy ani podstawy do kierowania jakichkolwiek
roszczen wobec Zleceniobiorcy.

Zleceniobiorca nie jest zobowigzany do uzyskiwania zgody Zleceniodawcy ani do
informowania go o zawieraniu lub rozwigzywaniu uméw z innymi podmiotami
korzystajgcymi z nieruchomosci wskazanych w ust. 3, jak rowniez do przekazywania
Zleceniodawcy jakichkolwiek danych dotyczacych tych podmiotow.

§2

Charakter adresu

Udostepniony adres ma charakter wytgcznie adresu rejestrowego

i korespondencyjnego.

2.

Adres nie stanowi miejsca faktycznego prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez
Zleceniodawce.

Zleceniodawca oswiadcza, ze faktyczne prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej
odbywa sie w innym miejscu.
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11.
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§3

Wynagrodzenie

W przypadku objecia Zleceniodawcy promocjg ,1 zt na start’, warunki finansowe
Swiadczenia Ustugi w okresie promocyjnym okresla Regulamin promociji przyjety
uchwatg Zarzadu Zleceniobiorcy. Po zakonczeniu okresu promocyjnego zastosowanie
majg stawki wynikajgce z obowigzujgcego Cennika.

Wynagrodzenie za realizacje ustugi nalezne jest za kazdy rozpoczety miesigc
kalendarzowy obowigzywania umowy.

Z tytutu wykonania przedmiotu umowy, o ktérym mowa w § 1, Zleceniobiorcy
przystuguje miesieczne wynagrodzenie w kwocie: ..................... zt netto (stownie:

za podstawowy zakres ustugi.

W odniesieniu do umow zawieranych z osobami ubiegajgcymi sie o dofinansowanie na
rozpoczecie dziatalnos$ci gospodarczej ze Srodkow Urzedu Pracy lub innej instytucii,
obowigzek uiszczania wynagrodzenia powstaje z dniem dokonania wpisu dziatalnosci
do wiasciwego rejestru lub ewidenciji.

Jezeli okres obowigzywania umowy rozpoczyna sie w dniu innym niz pierwszy dzien
miesigca, wynagrodzenie za dany miesigc naliczane jest w petnej wysokosci, za caty
miesigc kalendarzowy.

Do kwot wynagrodzenia wskazanych w ust. 2 zostanie doliczony podatek od towaréw
i ustug wedtug stawek obowigzujgcych w dniu wystawienia faktury VAT.

Wynagrodzenie ptatne jest z goéry, na podstawie miesiecznych faktur VAT
wystawianych przez Zleceniobiorce, w terminie 14 dni od daty ich wystawienia. Faktury
za dany miesigc wystawiane sg w terminie 14 dni od jego rozpoczecia.

Faktury dokumentujgce swiadczenie ustugi wystawiane sg przez Zleceniobiorce
z siedzibg w Starachowicach (27-200) przy ul. Radomskiej 29.

Na pisemny wniosek Zleceniodawcy faktury wystawione za Swiadczone ustugi mogg
by¢ przesytane w formie elektronicznej na wskazany adres poczty elektroniczne;j.

Zapfata wynagrodzenia dokonywana jest na rachunek bankowy Zleceniobiorcy
wskazany w tresci faktury VAT.

W przypadku opdznienia w zaptacie naleznosci Zleceniobiorca uprawniony jest do
naliczenia odsetek ustawowych za opdznienie.

Zleceniodawca zobowigzany jest do terminowego regulowania wszelkich optat
wynikajgcych z niniejszej umowy.

Zleceniobiorca zastrzega sobie prawo do zmiany cen swiadczonych ustug, nie czesciej
niz raz w roku kalendarzowym, w oparciu o wlasciwy wskaznik waloryzacyjny.

W przypadku skorzystania przez Zleceniodawce z promocji ,1 zt na start’,
Zleceniodawca zobowigzuje sie do kontynuowania umowy przez okres wskazany w
Regulaminie promociji, pod rygorem rozliczenia ustugi na zasadach okreslonych w tym
Regulaminie.



10.

11.

12.

§4

Warunki szczegétowe realizacji umowy

Umowa zostaje zawarta na czas oznaczony i obowigzuje w okresie

Zleceniodawca zobowigzuije sie do regularnego odbierania korespondencji kierowanej
do niego na adres udostepniony przez Zleceniobiorce.

Zleceniodawca jest zobowigzany do niezwtocznego informowania Zleceniobiorcy
o kazdej zmianie profilu dziatalnosci gospodarczej, w zwigzku z ktérg zawarto niniejszg
umowe.

Zleceniodawca ma obowigzek bezzwtocznie powiadamiaé Zleceniobiorce o zmianach
dotyczgcych os6b uprawnionych do reprezentacji lub kontaktu, jak rowniez
przekazywac aktualne dane kontaktowe.

Zleceniodawca przyjmuje do wiadomosci, ze w przypadku obstugi kilku podmiotéw
o zblizonych lub identycznych nazwach moze wystgpi¢ trudnosé w jednoznacznym
przyporzgdkowaniu korespondencji i ponosi zwigzane z tym ryzyko.

Zleceniobiorca nie ponosi odpowiedzialnosci za przedmioty znajdujgce sie
w przesylkach ani za skutki ich przechowywania. Peing odpowiedzialno$¢ w tym
zakresie ponosi Zleceniodawca.

Zleceniobiorca nie odpowiada za opdznienia ani nieprawidtowosci w doreczaniu
przesytek przez operatorow pocztowych lub firmy kurierskie.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie¢ do niezwtocznego informowania Zleceniodawcy,
pisemnie lub za pomocg $rodkéw komunikacji elektronicznej, o wszelkich zdarzeniach
uniemozliwiajgcych lub utrudniajgcych realizacje Ustugi, w szczegdlnosci awariach
systeméw informatycznych, poczty elektronicznej, serweréw lub infrastruktury
technicznej. Brak takiego zawiadomienia pozbawia Zleceniobiorce prawa powotywania
sie na te okolicznosci w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania Ustugi.

Zleceniodawca zobowigzuje sie do wspotdziatania z pracownikami Zleceniobiorcy
w zakresie niezbednym do prawidtowej realizacji postanowief umowy.

Zleceniodawca ma obowigzek przekazac Zleceniobiorcy aktualny i prawidtowy numer
telefonu, adres poczty elektronicznej oraz adres do korespondencji. Brak aktualnych
danych wytgcza odpowiedzialnos¢ Zleceniobiorcy za niewykonanie lub nienalezyte
wykonanie Ustugi.

Swiadczenie ustug dodatkowych moze nastgpi¢é w zaleznosci od potrzeb oraz
uzgodnien Stron, przy czym warunki finansowe takich ustug kazdorazowo ustalane sg
odrebnie.

Zleceniobiorca oswiadcza, ze wlasciwym adresem do wszelkiej korespondencji oraz
kontaktu w sprawach zwigzanych z realizacjg niniejszej umowy jest:

Kielecki Park Przemystowy, Kielce (25-116), ul. Ks. P. Sciegiennego 499, tel. +48 41
300 59 90, e-mail: sekretariat@kpp.sse.com.pl.



§5

Rozwigzanie umowy

1. Kazda ze Stron jest uprawniona do wypowiedzenia niniejszej umowy z zachowaniem
jednomiesiecznego okresu wypowiedzenia z waznych przyczyn, ze skutkiem na ostatni
dzien miesigca kalendarzowego.

2. Na pisemny wniosek Zleceniodawcy, za zgodg Zleceniobiorcy, umowa moze zosta¢
rozwigzana w trybie natychmiastowym lub z pominieciem okresu wypowiedzenia, o
ktérym mowa w ust. 1. Wniosek powinien zawiera¢ proponowang date rozwigzania
umowy oraz uzasadnienie odstepstwa od standardowego okresu wypowiedzenia.

3. Zleceniobiorca ma prawo do rozwigzania umowy ze skutkiem natychmiastowym,
bez zachowania okresu wypowiedzenia, w szczegolnosci w przypadku:

a) powstania zalegto$ci ptatniczych po stronie Zleceniodawcy obejmujgcych co
najmniej dwa pelne okresy rozliczeniowe, po uprzednim poinformowaniu
Zleceniodawcy w formie pisemnej lub elektronicznej o zamiarze rozwigzania
umowy oraz wyznaczeniu dodatkowego, siedmiodniowego terminu na
uregulowanie naleznosci;

b) wyrzadzenia szkody Zleceniobiorcy w wyniku dziatah Ilub zaniechanh
Zleceniodawcy bagdz osoéb trzecich, z ktérych Zleceniodawca korzysta przy
realizacji umowy;

c) korzystania z udostepnionego adresu w sposob niezgodny z postanowieniami
niniejszej umowy;

d) powstania sytuacji uniemozliwiajgcych kontakt ze Zleceniodawca,

w szczegolnosci w przypadku uporczywego nieodbierania potgczen
telefonicznych lub korespondencji elektronicznej, badz zmiany danych
kontaktowych bez wczeéniejszego poinformowania Zleceniobiorcy;

e) zawieszenia dziatalnosci gospodarczej przez Zleceniodawce na okres
przekraczajgcy dwa miesigce albo jej definitywnego zakonczenia;

f) dwukrotnego naruszenia przez Zleceniodawce innych obowigzkéw
wynikajgcych z umowy, niewymienionych w punktach poprzedzajgcych.

g) prowadzenia przez Zleceniodawce dziatalnosci, ktéra godzi lub moze godzi¢ w
dobre imie Zleceniobiorcy, badz jest sprzeczna z zasadami wspotzycia
spotecznego lub dobrymi obyczajami.

h) niedostarczenie dokumentéw rejestrowych we wskazanym terminie.

4. Rozwigzanie lub wygasniecie umowy nie zwalnia Zleceniodawcy z obowigzku
uregulowania wszelkich zobowigzan finansowych powstatych w zwigzku z jej
realizacja.

5. Rozwigzanie umowy przez Zleceniodawce w okresie obowigzywania promoc;ji ,,1 zt na
start” lub przed uptywem okresu zobowigzania, o ktorym mowa w Regulaminie
promoc;ji, skutkuje obowigzkiem rozliczenia ustugi zgodnie z zasadami okreslonymi w
tym Regulaminie.

§6

Przetwarzanie danych osobowych

1. Zleceniodawca powierza Zleceniobiorcy, zgodnie z art. 28 rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
danych osobowych (dalej: ,RODO”), przetwarzanie danych osobowych na zasadach



i w zakresie okreslonym w niniejszej umowie. Przetwarzaniem objete sg dane osobowe
pracownikéw lub wspétpracownikéw Zleceniodawcy zaangazowanych w realizacje
umowy, w szczegolnosci: imie i nazwisko, adres poczty elektronicznej oraz numer
telefonu.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do przetwarzania powierzonych danych osobowych
zgodnie z postanowieniami niniejszej umowy, przepisami RODO oraz innymi
obowigzujgcymi przepisami prawa zapewniajgcymi ochrone danych osobowych i praw
oso6b, ktoérych dane dotycza.

Zleceniobiorca oswiadcza, ze wdrozyt i stosuje odpowiednie srodki techniczne
oraz organizacyjne spetniajgce wymagania okreslone w przepisach RODO.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do zabezpieczenia powierzonych danych osobowych
poprzez zastosowanie adekwatnych s$rodkow bezpieczenstwa, odpowiadajgcych
charakterowi oraz ryzyku zwigzanemu z ich przetwarzaniem, o ktérych mowa w art. 32
RODO.

Zleceniobiorca zapewnia, ze dane objete obowigzkiem poufnosci nie beda
wykorzystywane, ujawniane ani przekazywane osobom trzecim w innym celu niz
prawidtowa realizacja niniejszej umowy, chyba ze obowigzek ich ujawnienia wynika z
bezwzglednie obowigzujacych przepiséw prawa lub postanowien umowy.

§7

Postanowienia koncowe umowy

. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do nieujawniania osobom trzecim jakichkolwiek

informaciji, dokumentéw lub korespondencji zwigzanych z realizacjg niniejszej umowy,
z wyjatkiem przypadkow, gdy uzyska na to uprzednig pisemng zgode Zleceniodawcy
albo gdy obowigzek ich przekazania wynika z przepisow prawa lub decyzji wtasciwych
organow.

W kwestiach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowy zastosowanie majg
powszechnie obowigzujgce przepisy prawa, w szczegolnosci przepisy Kodeksu

cywilnego.

Wszelkie spory mogace wynikng¢ na tle realizaciji niniejszej umowy Strony poddajg pod
rozstrzygniecie sgdu wtasciwego miejscowo dla siedziby Zleceniobiorcy.

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg, pod rygorem niewaznosci, zachowania
formy pisemnej w postaci aneksu podpisanego przez obie Strony.

Umowe sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze Stron.

Szczegodtowe zasady realizacji ustugi okresla Regulamin Swiadczenia ustugi ,Wirtualne
Biuro”, dostepny na stronie internetowej www.kpp.sse.com.pl.

Zleceniodawca oswiadcza, ze zapoznat sie z trescig Regulaminu, o ktérym mowa
w ust. 6, oraz akceptuje wszystkie jego postanowienia.

W przypadku objecia Zleceniodawcy promocjg ,,1 zt na start”, Regulamin tej promoc;ji
ma zastosowanie w zakresie w nim okreslonym.

Zleceniobiorca zastrzega sobie prawo do jednostronnego wprowadzania zmian



w Regulaminie, poprzez poinformowanie Zleceniodawcy o nowej tresci Regulaminu
w formie pisemnej lub elektronicznej. Zmieniony Regulamin wchodzi w zycie z dniem
wskazanym w tresci zawiadomienia.

10. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowy zastosowanie majg
odpowiednie zapisy Regulaminu, przy czym w przypadku rozbieznosci pomiedzy
trescig umowy a Regulaminu, wigzgce sg postanowienia umowy.

Zleceniobiorca Zleceniodawca



